BUCURESTI, 14 Martie 2013

Stimate Domnule/ Stimata Doamna,

…………………………………… a lucrat in echipa mea in ultimii 2 ani in functia de …………………………………… in cadrul Departamentului de ……………………………………, al companiei …………………………………….

In toata aceasta perioada s-a implicat activ in respectarea termenelor si realizarea sarcinilor profesionale.

Este o persoana competenta si motivata, capabila sa gaseasca solutii la problemele aparute, iar printre punctele sale tari mentionez abilitatea sa de invatare, spiritul de echipa, modul organizat de lucru si respectarea termenelor limita.

Pe baza celor mentionate mai sus, o recomand cu incredere pe …………………………………… pentru pozitia de ……………………………………

Prezenta se va folosi  pentru …………………………………….

Cu respect,

……………………………………

